
Комитет образования администрации Волосовского муниципального района 

 

Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования 

«Бегуницкая школа искусств» 

(МОУ ДО «БШИ») 

 

ПРИКАЗ 

31.08.2021 г.           № 98 

д. Бегуницы 

 

 

по основной деятельности 

 

о назначении ответственного  

за обеспечение пожарной безопасности 

 

 

В соответствии с требованиями Правил пожарной безопасности в 

Российской федерации (ППБ 01-03) п.8, с целью соблюдения норм и правил 

пожарной безопасности, обеспечения противопожарных мероприятий, а также 

выполнения контроля за выполнением требований пожарной безопасности в 

здании МОУ ДО «БШИ», расположенного по адресу Волосовский район, д. 

Бегуницы, д. 60 

 

ПРИКАЗЫВАЮ 

 

1. Ответственность за обеспечение пожарной безопасности в здании МОУ ДО 

«БШИ», расположенного по адресу Волосовский район, д. Бегуницы, д. 60, 

возложить на заведующего хозяйством Собко Е.Н. 

 

2. Вменить в его обязанность: 

 

2.1. обеспечение контроля за выполнением противопожарного режима в 

помещениях и на территории МОУ ДО «БШИ», расположенного по адресу 

Волосовский район, д. Бегуницы, д. 60; 

 

2.2. контроль за приобретение, ремонт, сохранность и готовность к действию 

первичных средств пожаротушения; 

 

2.3. завести и проверять наличие и состояние первичных средств пожаротушения в 

специальном журнале произвольной формы; 

 

2.4. организовать и выполнять контроль за работниками в области соблюдения 

правил пожарной безопасности, а также выполнения ими инструкций о мерах 

пожарной безопасности; 

 



2.5. разработать инструкции о мерах пожарной безопасности для каждого 

взрывопожароопасного и пожароопасного участка (кабинеты, актовый зал и т. п.); 

 

2.6. определить порядок и сроки прохождения противопожарного инструктажа; 

 

2.7. назначить ответственного за проведение противопожарного инструктажа. 

 

3. Утвердить Инструкцию по пожарной безопасности МОУ ДО «БШИ» 

(Приложение 10) 

 

4. Утвердить должностную инструкцию ответственного за обеспечение пожарной 

безопасности в здании МОУ ДО «БШИ» (Приложение 2) 

 

5. Утвердить инструкцию о мерах пожарной безопасности для сотрудников 

(работников) (Приложение 3) 

 

6. Утвердить инструкцию о мерах пожарной безопасности в зданиях и помещениях 

МОУ ДО «БШИ» и на прилегающих к ним территориях (Приложение 4). 

 

7. Контроль за выполнением данного приказа оставляю за собой. 

 

 

 

 

Директор:       Иванова   Т.А. Иванова 

 

С приказом ознакомлена:    

Заведующий хозяйством МОУ ДО «БШИ»  Собко   Е.Н. Собко 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

к Приказу от 31.08.2021 г. № 98 

  
Утверждаю 

Директор МОУ ДО «БШИ»  

___________ Т.А. Иванова 

(подпись) 

31.08.2021 г. 

 

 

 

Инструкция ИПБ 001-2021 

по пожарной безопасности  

МОУ ДО «Бегуницкая школа искусств»  

 

1. Общие требования безопасности 

 

1.1. Первичный противопожарный инструктаж о соблюдении мер пожарной безопасности 

должны проходить все вновь поступающие на работу в МОУ ДО «Бегуницкая школа искусств» 

(далее – Школа), преподаватели и сотрудники учебно-вспомогательного и обслуживающего 

персонала. Лица, не прошедшие противопожарный инструктаж, к работе не допускаются. 

1.2. На территории, в помещениях Школы должны быть оборудованы места для курения, 

определены места и допустимое количество единовременного хранения легковоспламеняющихся 

горючих веществ, сырья и готовой продукции, установлен порядок проведения огневых работ. 

1.3. Лица, ответственные за обеспечение пожарной безопасности, обязаны: 

- не допускать проведения работ с применением открытого огня, электрогазосварочных 

работ в не предусмотренных для этой цели местах, без письменного разрешения; 

- не допускать загромождения пожарных подъездов к зданию, к водоисточникам, подступов 

к пожарному оборудованию, также проходов в здании, коридоров и лестничных клеток; 

- содержать в постоянной готовности все имеющиеся средства пожаротушения, проверять их 

не реже одного раза в квартал. 

1.4. Запрещается работать в спецодежде, пропитанной горюче-смазочными материалами 

(ГСМ). 

1.5. За нарушение настоящей Инструкции виновные несут дисциплинарную, а также иную 

ответственность, предусмотренную действующим законодательством, в зависимости от характера 

нарушения и тяжести его последствий. 

2. Требования безопасности перед началом работы 

2.1. Проверить состояние и исправность технических средств пожаротушения. 

2.2. Немедленно осмотреть помещения, полностью исключая условия возникновения 

пожара. 

2.3. Доложить администрации Школы о неисправностях, а также о всех происшествиях, 

которые могут привести к пожару, с указанием причин и виновных лиц. 

3. Требования безопасности во время работы 

3.1. Содержание территории организации и подсобных помещений. 

3.1.1. Территория организации и подсобные помещения должны постоянно содержаться в 

чистоте и систематически очищаться. 

3.1.2. К зданию организации должен быть обеспечен свободный доступ. 

3.1.3. Запрещается использовать противопожарные разрывы между зданиями под 

складирование материалов, оборудования, тары, стоянки автомобилей. 

3.1.4. На территории организации, в местах стоянки автомобилей запрещаются применение 

открытого огня для разогревания агрегатов автомобиля, разведение костров, сжигание мусора и 

отходов. В местах, отведенных для курения, устанавливаются урны и вывешиваются 

соответствующие указательные знаки. 

3.1.5. Указатели местонахождения пожарных водоисточников должны иметь четко 

различимые буквенные и цифровые надписи. 

3.1.6. На территории организации на видных местах устанавливаются пожарные щиты и 

аншлаги о порядке вызова пожарной команды, местах расположения пожарных гидрантов. 



3.2. Содержание здания и помещений. 

3.2.1. У входа в производственное помещение должна быть сделана надпись с указанием его 

категории и класса взрывопожароопасности согласно НПБ 105-94. 

3.2.2. На лестничных клетках зданий запрещается устраивать складские, рабочие и иного 

назначения помещения, а также устанавливать оборудование, препятствующее передвижению 

людей. 

3.2.3. Проходы, выходы, коридоры, тамбуры, лестницы запрещается загромождать 

различными предметами и оборудованием. Все двери эвакуационных выходов должны свободно 

открываться в направлении выхода из здания. 

3.2.4. В подвальных помещениях с выходом на общие лестничные клетки и цокольных 

этажах  здания запрещаются применение и хранение взрывоопасных веществ, баллонов с газом, а 

также веществ, имеющих повышенную пожарную опасность и других горючих материалов. 

3.2.5. Запрещается использовать чердачные помещения в производственных целях или для 

хранения материальных ценностей. Чердачные помещения должны быть постоянно закрыты на 

замок, ключи от замков чердачных помещений должны храниться в определенном месте, 

доступном для получения их в любое время суток. 

3.2.6. Деревянные конструкции чердачных помещений должны регулярно обрабатываться 

огнезащитным составом. Результаты проверки качества огнезащитного покрытия фиксируются в 

журнале. 

3.2.7. Проемы в противопожарных стенах и перекрытиях должны быть оборудованы 

защитными устройствами против распространения огня и продуктов горения (противопожарные 

двери, заслонки, водяные завесы и т.д.). 

3.2.8. В здании запрещается: 

- устанавливать на путях эвакуации производственное оборудование, мебель, шкафы, сейфы 

и другие предметы; 

- убирать помещения с применением бензина, керосина и прочих легковоспламеняющихся и 

горючих жидкостей; 

- курить, пользоваться электронагревательными приборами в местах, специально не 

оборудованных для этой цели. 

3.3. Электробезопасность. 

3.3.1. Запрещается оставлять на стенах, полу, колоннах неизолированные концы проводов и 

кабелей после демонтажа оборудования, электроустановок, осветительной аппаратуры. 

3.3.2. В местах, где возможно образование статического электричества, должны быть 

предусмотрены заземляющие устройства. 

3.3.3. В помещениях с повышенной опасностью и особо опасных при установке 

светильников напряжением 220 В общего освещения с лампами накаливания на высоте 2,5 м 

необходимо применять светильники, конструкция которых исключает возможность доступа к 

лампе без применения инструмента. Электропроводка, подводимая к светильнику, должна быть в 

металлических трубках. 

3.3.4. Светильники с люминесцентными лампами напряжением 220 В допускается 

устанавливать на высоте менее 2,5 м от пола при условии недоступности их токоведущих частей 

для случайного прикосновения. 

3.3.5. Для питания светильников и переносных ламп в помещениях с повышенной 

опасностью и особо опасных допускается применять напряжение не выше 42 В. Переносные 

лампы должны быть защищены от механических повреждений. 

3.3.6. Аварийное освещение (в помещениях) следует предусматривать, если отключение 

рабочего освещения и связанное с этим нарушение нормального обслуживания оборудования и 

механизмов могут вызвать взрыв и пожар. В производственных зданиях без естественного 

освещения рабочее и аварийное освещение как для продолжения работы, так и для эвакуации 

должно питаться от двух независимых источников энергии. Сети рабочего и аварийного 

освещения должны быть при этом раздельными, а использование электросиловых сетей для 

питания рабочего или аварийного освещения не допускается. 

3.3.7. Установленное в зданиях маслонаполненное электрооборудование (трансформаторы, 

выключатели, кабельные линии) должно быть защищено стационарными или передвижными 

установками пожаротушения. 

3.3.8. Электродвигатели, светильники, провода, распределительные устройства должны 

очищаться от горючей пыли не реже 2 раз в месяц. 



3.3.9. При эксплуатации электроустановок запрещается: 

- применять рубильники открытого типа или рубильники с кожухами, имеющими щель для 

рукоятки (за исключением помещений щитовых); 

- использовать кабели и провода с поврежденной изоляцией; 

- оставлять нагревательные и другие электроприборы включенными в сеть без присмотра; 

- применять в целях отопления помещений самодельные электронагревательные приборы и 

устройства; 

- оставлять под напряжением электрические провода и кабели с неизолированными концами; 

- пользоваться поврежденными розетками, рубильниками и другими электроустановочными 

изделиями. 

3.4. Отопление. 

3.4.1. Перед началом отопительного сезона калориферные установки и приборы местного 

отопления должны быть тщательно проверены и отремонтированы. Запрещается допускать к 

эксплуатации неисправные отопительные устройства, а также нестандартные (самодельные) 

электронагревательные приборы и устройства. 

3.4.2. Воздухонагреватели и отопительные приборы должны размещаться так, чтобы к ним 

был обеспечен свободный доступ для осмотра и очистки. 

3.4.3. Запрещается складывать спецодежду, промасленную ветошь, горючие материалы на 

нагревательные приборы. 

3.5. Обеспечение и содержание средств пожаротушения, связи и сигнализации. 

3.5.1. Запрещается использовать пожарную технику для хозяйственных, производственных и 

прочих нужд, не связанных с обучением пожарных дружин и пожаротушением. 

3.5.2. Пожарные гидранты и пожарные краны не реже чем через каждые 6 месяцев должны 

подвергаться техническому обслуживанию и проверяться на работоспособность путем пуска воды 

с регистрацией проверки в специальном журнале. 

3.5.3. Пожарные краны внутреннего противопожарного водопровода во всех помещениях 

должны быть укомплектованы рукавами и стволами, заключенными в шкафы, которые 

пломбируются. Пожарные рукава должны быть сухими, хорошо скатанными и присоединены к 

кранам и стволам. Перекатка пожарных рукавов на новый шов должна производиться не реже 1 

раза в 6 месяцев. 

3.5.4. На дверце шкафа пожарного крана должны быть указаны буквенный индекс "ПК", 

порядковый номер крана, номер телефона ближайшей пожарной части и телефон "01". 

3.5.5. Огнетушители должны размещаться на полу в специальных тумбах или на высоте не 

более 1,5 м от уровня пола до нижнего торца огнетушителя. 

3.5.6. Огнетушитель должен устанавливаться так, чтобы инструктивная надпись на его 

корпусе была четко видна, периодичность: перезарядки огнетушителей пенных - 1 раз в год, 

проверки углекислотных огнетушителей - 1 раз в год взвешиванием и 1 раз в пять лет проверяются 

избыточным давлением и перезаряжаются. 

3.5.7. Для огнетушителей, расположенных на открытом воздухе на территории Школы, 

должны быть устроены шкафчики, навесы-козырьки. Огнетушители ОХП и ОВП при 

отрицательных температурах на улице должны храниться в теплом помещении. 

3.5.8. Не реже одного раза в 10 дней установленные на предприятии огнетушители должны 

подвергаться внешнему осмотру (проверяют целостность предохранительной чеки и пломбы) и 

протираться от загрязнения. 

3.5.9. Углекислотные огнетушители при размещении на объектах должны предохраняться от 

нагревания выше 50 град. Цельсия и действия солнечных лучей. 

3.5.10. Баллоны углекислотных огнетушителей через каждые пять лет эксплуатации 

подлежат освидетельствованию. 

3.5.11. Каждому поступившему в эксплуатацию огнетушителю присваивают порядковый 

номер, который наносят белой краской на корпус огнетушителя. 

3.5.12. При каждом ящике с песком должны постоянно находиться две металлические 

лопаты. Ящики должны плотно закрываться крышками. На ящиках должна быть надпись "Песок". 

Песок и ящик следует регулярно осматривать. При обнаружении увлажнения или комкования 

песок необходимо просушить и просеять. 

3.5.13. Асбестовое полотно, войлок (кошму) необходимо хранить в металлических футлярах 

с крышками и периодически просушивать и очищать от пыли (1 раз в 3 месяца). 

4. Требования безопасности в аварийной ситуации 



4.1. Каждый работающий, обнаруживший пожар или загорание, обязан: 

- немедленно сообщить о случившемся в ПЧ; 

- удалить из помещения или опасной зоны всех работающих, не занятых на ликвидации 

пожара; 

- прекратить все работы, не связанные с мероприятиями по ликвидации пожара; 

- приступить к тушению очага загорания имеющимися средствами пожаротушения; 

- при необходимости вызвать газоспасательную, медицинскую и другие службы; 

- обеспечить защиту людей, принимающих участие в тушении пожара, от возможных 

обрушений конструкций, поражения электрическим током, отравления, ожогов; 

- обеспечить встречу пожарных подразделений и их сопровождение к месту пожара. 

5. Требования безопасности по окончании работы 

5.1. По окончании работы проверить противопожарное состояние рабочего места. 

5.2. Сообщить непосредственному руководителю о всех выявленных нарушениях и о 

принятых мерах по их устранению. 

 

 

Приложение 2 

к Приказу от 31.08.2021 г. № 98  

 

 
УТВЕРЖДАЮ 

Директор МОУ ДО «БШИ» 

____________Т. А. Иванова 

31.08.2021 г.  

 

Должностная инструкция ИПБ 002-2021 

ответственного за пожарную безопасность 

 

1. Общие положения 

1.1.Настоящая инструкция разработана в соответствии с Постановлением Правительства 

РФ от 16 сентября 2020 г № 1479 «Об утверждении правил противопожарного режима 

в Российской Федерации»; Федеральным Законом РФ от 22.07.2008г №123-ФЗ «Технический 

регламент о требованиях пожарной безопасности» в редакции от 27 декабря 2018 г.; 

приказом МЧС РФ от 12.12.2007 г. № 645 «Об утверждении норм пожарной безопасности  

«Обучение мерам     пожарной безопасности работников организаций» в редакции от 

22.06.2010г; Федеральным законом № 69-ФЗ от 21.12.1994 г. «О пожарной безопасности» с 

изменениями на 22 декабря 2020 года. 

1.2. Данная инструкция     определяет права, ответственность и обязанности лица, 

ответственного за обеспечение пожарной безопасности в муниципальном образовательном  

учреждении дополнительного образования «Бегуницкая      школа искусств Волосовского 

района ленинградской области» (далее – школа), по организации мероприятий     по 

обеспечению      пожарной безопасности и противопожарного режима в образовательной        

организации в соответствии       с       действующим законодательством Российской Федерации. 

1.3. Лицо, ответственное за обеспечение пожарной безопасности, назначается приказом 

директора школы, подчиняется непосредственно директору образовательной организации. 

1.4. Ответственный за обеспечение пожарной безопасности должен пройти обучение 

мерам пожарной безопасности по программам дополнительного профессионального образования.  

1.5. В деятельности по пожарной безопасности ответственный за обеспечение 

пожарной безопасности в школе руководствуется: 

- Конституцией Российской Федерации; 

-указами Президента Российской Федерации, решениями Правительства Российской Федерации и 

субъекта РФ, органов управления образования всех уровней по вопросам пожарной 

безопасности и противопожарной защиты; 

- Постановлением Правительства РФ № 1479 от 16 сентября 2020 г «Об утверждении правил 

противопожарного режима в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом № 69-ФЗ от 21.12.1994г «О пожарной безопасности»; - 
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Федеральным Законом РФ от 22.07.2008г №123-ФЗ «Технический регламент о   требованиях 

пожарной безопасности;  

- приказом МЧС РФ от 12.12.2007 г. № 645 «Об утверждении норм пожарной безопасности 

«Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций»; 

- Письмом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, 

чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий и Министерства 

образования РФ «Об усилении противопожарного режима на объектах 

образовательных учреждений при подготовке к новому учебному году»; 

- данной должностной инструкцией лица, ответственного за обеспечение пожарной 

безопасности в школе, локальными актами и приказами директора образовательной 

организации. 

1.6. Ответственный за пожарную безопасность должен знать: 

- классификацию зданий, сооружений и пожарных отсеков образовательной 

организации по функциональной пожарной опасности; 

- категории помещений по взрывопожарной и пожарной опасности;  

- классификацию пожаров; 

- пожарную опасность помещений и оборудования школы; 

- характеристику веществ и материалов, находящихся в помещениях образовательной 

организации, их пожароопасные свойства; 

- нормы обеспечения переносными огнетушителями в зависимости от их категории по 

пожарной опасности и класса пожара; 

- требования к эксплуатации первичных средств пожаротушения; 

- места расположения средств пожарной сигнализации и связи (телефонов, извещателей, 

кнопок пожарной сигнализации); 

- правила и места расположения первичных средств пожаротушения. 1.7. Лицо, ответственное за 

обеспечение пожарной безопасности, несет 

ответственность за выполнение требований настоящей инструкции, 

эффективную организацию мероприятий по пожарной безопасности и 

противопожарному режиму в образовательной организации в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации. 

2. Функции 

Основные направления деятельности ответственного за пожарную безопасность: 

2.1. Организация подготовки сотрудников и обучающихся школы по вопросам пожарной 

безопасности. 

2.2. Организация мероприятий по пожарной безопасности и обеспечению противопожарного 

режима в образовательной организации. 

2.3. Руководство деятельностью по проведению противопожарных мероприятий в 

образовательной организации. 

2.4. Контроль выполнения требований пожарной безопасности. 

2.5. Контроль работоспособности систем противопожарной защиты. 

3. Должностные обязанности ответственного за пожарную безопасность в школе 

3.1. Анализирует состояние противопожарной защиты школы, уровень готовности 

сотрудников и обучающихся к активным действиям в случае возникновения пожара, а 

также наличие, достаточность и работоспособность первичных средств пожаротушения. 

3.2. Ответственный за обеспечение пожарной безопасности контролирует: 

- соблюдение правил пожарной безопасности и требований 

противопожарного режима педагогическим, учебно-вспомогательным и 

обслуживающим персоналом образовательной организации, выполнение инструкции о 

мерах пожарной безопасности в школе; 

- соответствие требованиям пожарной безопасности применяемого в образовательной 

деятельности оборудования, приборов, технических и наглядных средств обучения, 

материалов; 

- наличие знаков пожарной безопасности, обозначающих в том числе, пути эвакуации и 

эвакуационные выходы; 

- соблюдение сроков перезарядки огнетушителей, освидетельствования и своевременной замены; 

- исправность, своевременное обслуживание и ремонт наружных водопроводов 

противопожарного водоснабжения, находящихся на территории школы; 
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- исправность систем и средств противопожарной защиты образовательной организации 

(автоматических установок пожаротушения и сигнализации, установок систем противодымной 

защиты, системы оповещения людей о пожаре, средств пожарной сигнализации); 

- наличие на противопожарных дверях и исправное состояние приспособлений 

для самозакрывания и уплотнений в притворах, а на дверях лестничных клеток, 

дверях эвакуационных выходов, в том числе ведущих из подвала на первый этаж (за 

исключением дверей, ведущих в кабинеты, коридоры, вестибюли (фойе)

 и     непосредственно     наружу), приспособлений для самозакрывания; 

- наличие и исправное состояние механизмов для самозакрывания противопожарных 

(противодымных) дверей, а также дверных ручек, устройств "антипаника", замков, 

уплотнений и порогов противопожарных дверей, предусмотренных изготовителем; 

- процесс очистки зданий, сооружений и территории школы от горючих отходов, мусора, тары 

и сухой растительности; 

- содержание (в любое время года) свободными проездов и подъездов к зданиям, сооружениям 

и строениям образовательной организации, наружным пожарным лестницам и гидрантам; 

- содержание эвакуационных путей и выходов, отсутствие их захламленности; 

- бесперебойную работу эвакуационного освещения, которое должно включаться 

автоматически при прекращении электропитания рабочего освещения. 

3.3. Ответственный за обеспечение пожарной безопасности организует:  

- проведение не реже 1 раза в полугодие практических тренировок по эвакуации 

обучающихся, работников, а также посетителей и других лиц, находящихся в зданиях и 

сооружениях образовательной организации; 

- обработку деревянных и иных конструкций сцены актового зала, выполненной из 

горючих материалов, горючих декораций, сценического оформления, а также 

драпировки огнезащитными составами с внесением информации в журнал 

эксплуатации систем противопожарной защиты, включая дату пропитки и срок ее действия; 

- наличие телефонной связи на вахте (дежурный пост сторожа, вахтера, охранника), исправных 

ручных электрических фонарей из расчета не менее 1 фонаря на каждого дежурного и 

средств индивидуальной защиты органов дыхания и зрения человека от опасных 

факторов пожара из расчета не менее 1 средства индивидуальной защиты органов 

дыхания и зрения человека от опасных факторов пожара на каждого дежурного; 

- размещение, своевременную перезарядку и замену огнетушителей в помещениях 

образовательной организации согласно установленным нормам; 

- проверку на исправность заземляющих устройств; 

- выполнение работ по очистке вытяжных устройств (шкафов и др.), аппаратов и 

трубопроводов от пожароопасных отложений с внесением информации в журнал 

эксплуатации систем противопожарной защиты. При этом очистка указанных устройств 

и коммуникаций, расположенных в помещениях производственного и складского 

назначения, проводится в помещениях категорий В1 - В4 по взрывопожарной и пожарной 

опасности не реже 1 раза в полугодие, в помещениях других категорий по 

взрывопожарной и пожарной опасности не реже 1 раза в год; 

- проведение работ по заделке негорючими материалами, обеспечивающими            требуемый   

предел огнестойкости и дымогазонепроницаемость, образовавшихся отверстий и зазоров в 

местах пересечения противопожарных     преград различными инженерными и технологическими 

коммуникациями, в том числе электрическими проводами, кабелями, трубопроводами; 

- проведение проверок наружных водопроводов противопожарного водоснабжения в 

части водоотдачи не реже 2 раз в год (весной и осенью) с внесением информации в 

журнал эксплуатации систем противопожарной защиты; 

- своевременное утепление и очистку от снега и льда в зимнее время пожарных гидрантов; 

- содержание наружных пожарных лестниц, наружных открытых лестниц, 

предназначенных для эвакуации людей из зданий и сооружений школы при пожаре, а 

также ограждений на крышах (покрытиях) зданий и сооружений в исправном состоянии, их 

очистку от снега и наледи в зимнее время и не реже 1 раза в 5 лет эксплуатационные 

испытания с составлением протокола испытаний и внесением записей в журнал 

эксплуатации систем противопожарной защиты.  

3.4. Ответственный за обеспечение пожарной безопасности осуществляет: 

- обозначение категорий по пожарной опасности и классов зон на входных дверях 
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помещений (пожарных отсеков) производственного и складского назначения с 

наружной стороны и на установках в зоне их обслуживания на видном месте; 

- обучение сотрудников и работников школы по программам противопожарного 

инструктажа в объеме знаний требований нормативных правовых актов,  

регламентирующих пожарную безопасность в части противопожарного режима, а 

также приемов и действий при возникновении пожара, позволяющих выработать 

практические навыки по предупреждению пожара, спасению жизни, здоровья людей и 

имущества при пожаре; проводит вводный, первичный, повторный, внеплановый и целевой 

инструктажи по пожарной безопасности с фиксированием результатов в специальном журнале; 

- проведение 1 раз в год проверки средств индивидуальной защиты органов дыхания и 

зрения человека от опасных факторов пожара на предмет отсутствия механических 

повреждений и их целостности с отражением информации в журнале 

эксплуатации систем противопожарной защиты; 

- осмотр помещений в части соблюдения мер пожарной безопасности перед началом 

мероприятий с массовым пребыванием людей (50 человек и более), дежурство 

ответственных лиц на сцене и в зальных помещениях во время мероприятия, проверку 

состояния пожарной сигнализации и наличие первичных средств пожаротушения в 

необходимом количестве, а также свободное состояние путей эвакуации и выходов; 

- 1 раз в год проверку покрывала для изоляции очага возгорания на предмет отсутствия 

механических повреждений и его целостности с внесением информации в журнал 

эксплуатации систем противопожарной защиты; 

- оперативное сообщение в службу пожарной охраны о возникновении пожара в 

образовательной организации. 

3.5. Ответственный за обеспечение пожарной безопасности определяет: 

- порядок и сроки проведения работ по очистке вентиляционных камер, фильтров и 

воздуховодов от горючих отходов и отложений с составлением соответствующего акта, при 

этом такие работы проводятся не реже 1 раза в год с внесением информации в 

журнал эксплуатации систем противопожарной защиты; 

- порядок осмотра и закрытия помещений и зданий школы после завершения учебных 

занятий, и работы образовательной организации. 

3.6. Ответственный за обеспечение пожарной безопасности разрабатывает: 

- инструкцию о порядке действия дежурного персонала (вахтера, сторожа, дежурного 

администратора) при получении сигналов о пожаре и неисправности установок 

(устройств, систем) противопожарной защиты образовательной организации, размещается 

на вахте;  

- необходимую документацию по пожарной безопасности для школы (инструкции, акты, 

протоколы, локальные акты). 

3.7. Ответственный за обеспечение пожарной безопасности размещает: 

- в местах установки приемно-контрольных приборов пожарных информацию с 

перечнем помещений, защищаемых установками противопожарной защиты, с указанием линии 

связи пожарной сигнализации;  

 -  для безадресных     систем пожарной сигнализации указывается группа контролируемых 

помещений; 

- знаки пожарной безопасности "Курение и пользование открытым огнем запрещено". 

3.8. Консультирует педагогических работников по содержанию и проведению 

инструктажей по пожарной безопасности с обучающимися образовательной организации, 

а также по вопросам противопожарной защиты и использования имеющихся в школе систем и 

средств пожаротушения. 

3.9. Подает сведения директору школы о недопуске к работе сотрудников 

образовательной организации, не прошедших инструктаж по пожарной безопасности,

 а также о запрете проведения временных пожароопасных работ в помещениях 

школы без специально оформленного разрешения. 

3.10. Организует деятельность добровольной пожарной дружины работников 

образовательной организации, которая руководствуется в своей деятельности Положением о 

добровольной пожарной дружине в школе. 

3.11. После завершения рабочего дня осматривает помещения школы и проверяет: 

- выключение электроосвещения, электронагревательных приборов, электрооборудования; 
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- надлежащую уборку помещений школы от горючих отходов и мусора; 

- отсутствие захламленности эвакуационных путей и выходов, подходов к первичным средствам 

пожаротушения; 

- работоспособность эвакуационного освещения и АПС (визуально); 

- при осмотре и проверке помещений устанавливает, нет ли дыма, запаха гари, повышения 

температуры и других признаков пожара; при обнаружении подобных признаков – выявляет 

причины и немедленно принимает меры к их устранению; 

- проверяет помещения школы, где проводились пожароопасные работы; за такими помещениями 

должен быть установлен контроль в течение не менее 4 часов после окончания пожароопасных 

работ; 

- после проверки помещений и о результатах их осмотра делает запись в соответствующем 

журнале осмотра помещений образовательной организации. 

3.12. При обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, 

повышение температуры и т.д.) лицу, ответственному за обеспечение пожарной 

безопасности в школе, необходимо: 

 

- при наличии обучающихся, сотрудников в помещении обеспечить их безопасность и 

экстренную эвакуацию, и спасение; если на пути эвакуации огонь или сильное задымление, 

необходимо выбрать иной безопасный путь к ближайшему эвакуационному выходу из школы; 

- при условии отсутствия угрозы жизни и здоровью людей принять меры по тушению пожара в 

начальной стадии; 

- оповестить о пожаре при помощи кнопки АПС; 

- вызвать пожарную службу по телефону 101 (112); при этом сообщить диспетчеру: 

 

- наименование школы: МОУ ДО «Бегуницкая школа искусств»; 

 

- адрес школы: Ленинградская область, Волосовский район, д. Бегуницы, д. 60 

 

- место возникновения пожара (кратко описать, где загорание или что горит); 

 

- свою фамилию и имя. 

 

Не отключать телефон первым, возможно, у диспетчера возникнут вопросы или он даст 

вам необходимые указания для дальнейших действий.  

В случае необходимости, вызвать скорую медицинскую помощь и другие службы. 

Организовать встречу пожарных подразделений, доложить первому прибывшему на 

место пожара начальнику пожарной охраны о принятых мерах, далее действовать по его 

указанию в зависимости от сложившейся обстановки. 

3.13. Ответственный за пожарную безопасность в школе обеспечивает подразделениям 

пожарной охраны доступ в любые помещения для целей эвакуации и спасения людей, 

ограничения распространения, локализации и тушения пожара. 

4. Права 

Ответственный за обеспечение пожарной безопасности в школе имеет право: 

4.1. Предъявлять требования работникам и обучающимся по соблюдению правил 

пожарной безопасности и требований противопожарного режима. 

4.2. Присутствовать во время проведения любых мероприятий в образовательной 

организации с целью контроля выполнения требований пожарной безопасности. 

4.3. Приостанавливать любые мероприятия, проводимые в образовательной организации, в 

случае нарушения требований пожарной безопасности. 

4.4. Подавать директору информацию о работниках, нарушающих правила пожарной 

безопасности и требования противопожарного режима в образовательной организации для 

представления их к дисциплинарной ответственности. 

4.5. Подавать директору школы информацию о не допуске к работе в образовательной 

организации сотрудников, не прошедших противопожарный инструктаж, а также показавших 



неудовлетворительные знания. 

4.6. Вносить свои предложения по усовершенствованию работы систем противопожарной 

защиты, организации работы по пожарной безопасности в образовательной организации. 

4.7. Использовать информационные материалы и нормативно-правовые документы, 

необходимые для выполнения своих должностных обязанностей ответственного за 

обеспечение пожарной безопасности в школе. 

4.8. Устанавливать от имени образовательной организации деловые контакты с 

лицами и организациями, которые могут способствовать улучшению 

работоспособности систем противопожарной защиты. 

 

5. Ответственность 

5.1. Лицо, в установленном порядке назначенное ответственными за обеспечение 

пожарной безопасности в школе, несет ответственность за нарушение

 требований пожарной безопасности, а также за иные 

правонарушения в области пожарной безопасности и может быть привлечено к дисциплинарной, 

административной или уголовной     ответственности в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации (Статья 38 Федерального 

закона от 21.12.1994 № 69-ФЗ "О пожарной безопасности"). 

 

6. Взаимоотношения. Связи по должности 

Ответственный за обеспечение пожарной безопасности в школе: 

6.1. Самостоятельно планирует свою работу по пожарной безопасности на каждый год. 

План работы утверждается директором образовательной организации. 

6.2. Систематически обменивается информацией по вопросам, входящим в его компетенцию, с 

директором, членами добровольной пожарной дружины, сотрудниками и работниками 

образовательной организации. 

6.3. Получает от директора школы информацию нормативно-правового и организационно-

методического характера, а также передает

 ему информацию, полученную на совещаниях и семинарах различного уровня 

непосредственно после ее получения. 

6.4. Оповещает директора обо всех нарушениях правил пожарной безопасности и 

требований противопожарного режима в образовательной организации. 

6.5. Оперативно сообщает в службу пожарной охраны о возникновении пожара в 

образовательной организации. 

6.6. Извещает подразделения пожарной охраны при отключении участков 

водопроводной сети и (или) пожарных гидрантов, находящихся на территории 

образовательной организации, а также в случае уменьшения давления в водопроводной 

сети ниже требуемого. 6.7. Выполняет предписания, постановления, своевременно исполняет 

мероприятия по пожарной безопасности, предложенные органами государственного 

пожарного надзора и предусмотренные приказами и указаниями вышестоящих органов. 

6.8. Содействует пожарной охране во время ликвидации пожара, установлении причин 

и условий их возникновения и развития, выявлять лиц, виновных в нарушении требований 

пожарной безопасности, по вине которых возник пожар. 

6.9. По требованию должностных лиц Государственной 

противопожарной службы предоставляет достоверные сведения и документы (локальные 

акты) о состоянии пожарной безопасности в школе, а также произошедших на ее 

территории пожарах и их последствиях. 

 

 

Должностную инструкцию разработал(а) Т.А. Иванова 

 

Ответственный за пожарную безопасность      ____________ / ________________________ 

 

С должностной инструкцией ознакомлен (а), один экземпляр получил (а) на руки и обязуюсь 

хранить его на рабочем месте. 

«____» ___________202___г.__________ /_________________________/ 

 



Приложение 3 

к Приказу от 31.08.2021 г. № 98 
 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор МОУ ДО «БШИ» 
____________Т. А. Иванова 

31.08.2021 г.  
 

Инструкция ИПБ 003-2021 

о мерах пожарной безопасности для сотрудников (работников) 

 
1.Общие положения инструкции 

 
1.1. Настоящая инструкция по пожарной безопасности для сотрудников (работников) МОУ ДО 

«Бегуницкая школа искусств» (далее – школа) разработана с учётом требований Постановления 

Правительства РФ №1479 от 16 сентября 2020 года «Об утверждении правил противопожарного 

режима в Российской Федерации», действующих с 1 января 2021 года, Федерального Закона от 

21.12.1994г №69-ФЗ «О пожарной безопасности» с изменениями и дополнениями на 22 декабря 

2020г; Федерального Закона Российской Федерации от 22.07.2008г № 123-ФЗ «Технический 

регламент о требованиях пожарной безопасности» в редакции от 27 декабря 2018г. 
1.2. Инструкция устанавливает общие требования и правила пожарной безопасности для 

сотрудников, а также правила поведения при возникновении пожара в школе. 
1.3. Данная инструкция о мерах пожарной безопасности для сотрудников (работников) школы 

является обязательной для всех работников и администрации общеобразовательного учреждения. 
2.Общие требования пожарной безопасности в школе 
2.1. Все сотрудники школы могут быть допущены к работе только после прохождения 

обязательного противопожарного инструктажа и изучения минимума пожарно- технических 

знаний, а при смене специфики работы обязательно проходить дополнительное обучение по 

предупреждению и тушению возможных пожаров в порядке, установленном директором 

общеобразовательного учреждения. 
2.2. Работники школы должны обязательно проходить инструктаж по пожарной безопасности не 

реже, чем 1 раз в полугодие. 
2.3. Сотрудники общеобразовательного учреждения обязаны строго выполнять все меры 

предосторожности при работе с предметами бытовой химии, при выполнении работ с легко 

возгорающимися и горючими жидкостями, иными опасными в пожарном отношении веществами 

и жидкостями. 
2.4. Сотрудники обязаны неукоснительно соблюдать инструкцию по пожарной безопасности для 

работников школы, противопожарный режим, следовать всем установленным требованиям 

пожарной безопасности как в помещениях, так и на территории общеобразовательного 

учреждения. 
2.5. На территории школы должен постоянно поддерживаться надлежащий порядок. Отходы 

горючих материалов, опавшие листья и сухая трава, должны обязательно убираться и 

периодически вывозиться с территории школы. 
2.6. При обнаружении пожара срочно доложить о нём в подразделение пожарной части по 

телефону 101 (112) и принять все необходимые по спасению людей, имущества и экстренной 

ликвидации возгорания. В первую очередь обязанностью каждого сотрудника 

общеобразовательного учреждения является спасение жизни школьников при пожаре. 
2.7. Все имеющиеся эвакуационные проходы, выходы, коридоры, тамбуры и лестницы не должны 

быть загромождены какими- либо предметами и оборудованием. 
2.8. Двери лестничных клеток, коридоров, тамбуров и холлов в школе должны быть оборудованы 

соответствующими уплотнениями в притворах, и иметь устройства для самопроизвольного 

закрывания, которые должны постоянно содержаться в исправном состоянии. Все двери 

эвакуационных выходов должны открываться по направлению выхода из здания школы, во время 

нахождения школьников в здании двери эвакуационных выходов закрывать только с внутренней 

стороны используя легко открывающиеся запоры. 



2.9. Двери технических помещений и выхода на крышу здания должны быть постоянно закрыты 

на замок. 
2.10. Должностные лица и работники школы, нарушившие требования данной инструкции по 

пожарной безопасности для сотрудников школы, требования пожарной безопасности и 

противопожарной защиты в общеобразовательном учреждении, несут ответственность согласно 

законодательству Российской Федерации. 
3. В здании и на территории школы категорически запрещено: 
3.1. Снимать двери в проёмах, соединяющие коридоры с лестничными клетками. 
3.2. Оставлять без контроля включенные в электросеть компьютеры, принтеры, ксероксы, 

музыкальную аппаратуру, телевизоры, ЭСО, утюги, электроплиты, электрочайники, станки, 

электрооборудование на пищеблоке и другие электроприборы (исключая холодильник), 

использовать утюги и электрочайники без несгораемых подставок. 
3.3. Пользоваться электрокипятильниками, электрочайниками с целью приготовления пищи в 

помещениях, занятых школьниками (за исключением специально оборудованных для этого 

помещений). 
3.4. Устраивать в чердачных помещениях здания школы различные склады, архивы, хранить 

любые материалы. 
3.5. Отогревать замёрзшие отопительные, водопроводные и канализационные трубы с 

применением открытого огня. 
3.6. Проводя праздничные новогодние мероприятия либо другие мероприятия, зажигать в 

помещении общеобразовательного учреждения любого вида фейерверки, бенгальские огни, свечи, 

выключать полностью свет в помещении, допускать школьников на мероприятие в костюмах с 

применением ваты и марли, загромождать выходы из помещения. 
3.7. Курить в здании и на территории школы, пользоваться открытым огнём, применять 

нагревательные приборы. 
3.8. Отвлекаться во время работы от выполнения своих непосредственных служебных 

обязанностей. 
3.9. Нарушать требования инструкции по пожарной безопасности для работников школы, порядок 

действий при возникновении пожара. 
3.10. В зимнее время с дорог, подъездов и люков пожарных гидрантов необходимо 

систематически счищать скопившийся снег или лёд. 
3.11. Число эвакуационных выходов из помещений общеобразовательного учреждения любого 

этажа должно быть не мене 2-х. 
3.12. Проводить сварочные работы и иные опасные работы в здании школы можно только с 

разрешения директора школы или должностного лица его заменяющего. 
3.13. Ночному дежурному персоналу школы не разрешается покидать помещение и территорию 

школы. 
4.Правила поведения при пожаре в школе. 
4.1. Первый человек, заметивший пожар или задымление обязан доложить об этом директору 

школы (при отсутствии- заместителю директора по административно- хозяйственной части, иному 

должностному лицу). 
4.2. Заместитель директора по административно- хозяйственной части (при отсутствии- дежурный 

администратор) немедленно приводит в действие систему оповещения всех находящихся в здании 

о пожаре и эвакуации. 
4.3. Пожарную команду должен вызвать первым тот, кто заметит пожар по телефону- 101 (112), 

сообщив свою ФИО, точный адрес общеобразовательного учреждения, что именно горит и где 

конкретно. 
4.4. Пожарную команду должно встречать лицо, которое вызывало пожарную команду у ворот 

школы на улице. Встречающий работник самым коротким путём проводит прибывшего 

начальника пожарной команды, одновременно, сообщая информацию о том, что именно 

представляет угрозу школьникам. 
4.5. При ликвидации возникшего пожара следует стараться не создавать сквозняков и большого 

притока воздуха. Поэтому очень важно ограничить открытие окон в горящих помещениях. Как 

можно быстрее обесточить электросеть. 
4.6. В одно время с вызовом пожарной части и с принятием необходимых мер по ликвидации 

пожара, необходимо приступить к подготовке, а в случае непосредственной угрозы к быстрой 

эвакуации школьников. 



4.7. Эвакуацией школьников руководит директор общеобразовательного учреждения ( при 

отсутствии- его заместитель). Экстренная эвакуация школьников должна проводиться на 

достаточное и безопасное от дыма расстояние от школы, в зимнее время- в помещение, 

являющееся ближайшим от школы. 
4.8. В первую очередь надо эвакуировать школьников из помещений, где в условиях 

возникновения пожара больше всего угроза их жизни. С верхних этажей первыми необходимо 

выводить школьников младших возрастов. 
4.9. В случае, когда лестница задымлена, необходимо накрыться с головой мокрым покрывалом, 

пальто, плащом, или куском плотной ткани. 
4.11. Дверь в задымлённом помещении нужно открывать осторожно, чтобы не допустить вспышки 

пламени от очень быстрого притока свежего воздуха. В очень сильно задымлённом помещении 

общеобразовательного учреждения следует передвигаться ползком, или пригнувшись, чтобы 

защититься от угарного газа, крайне важно дышать через влажную ткань. 
4.12. При обнаружении в горящем помещении школы учащегося, который не способен сам 

передвигаться, рекомендуется накинуть на него влажную простыню или одеяло, закрыть ему нос и 

рот влажной тканью и вывести его в безопасное место. 
4.13. При загорании на ребёнке одежды, следует незамедлительно накинуть на него мокрое 

покрывало, одеяло, плотную ткань и плотно прижать к телу, с целью прекращения доступа 

воздуха и остановки возникшего горения. Нельзя тушить одежду при помощи огнетушителя, так 

как это может привести к довольно сильному химическому ожогу. 
4.14. Поиски школьников в горящей зоне школы следует прекращать только в том случае, если 

проверены все помещения и точно установлено, что там никого нет. 
  
  

Должностную инструкцию разработал(а) Т.А. Иванова 

 

Ответственный за пожарную безопасность      ____________ / ________________________ 

 

С должностной инструкцией ознакомлен(а), один экземпляр получил (а) 

 

 

«_____» _____________ 20____ г.  _________________/_________________ 
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УТВЕРЖДАЮ 

Директор МОУ ДО «БШИ» 

____________Т. А. Иванова 

31.08.2021 г. 

 

 

 

ИНСТРУКЦИЯ ИПБ 004-2021 

 о мерах пожарной безопасности в зданиях и помещениях 

 Муниципального образовательного учреждения 

дополнительного образования «Бегуницкая школа искусств»  

и на прилегающих к ним территориях 

1. Общие положения 

1.1. Настоящая инструкция о мерах пожарной безопасности в зданиях муниципального 

образовательного учреждения дополнительного образования «Бегуницкая школа искусств» (далее 

– школа) и на прилегающих к ним территориях (далее – инструкция) разработана в соответствии с 

постановлением Правительства РФ от 16.09.2020 № 1479 «Об утверждении Правил 

противопожарного режима в Российской Федерации» и иным федеральным законодательством, 

регламентирующим правила пожарной безопасности. 

1.2. Инструкция устанавливает основные требования пожарной безопасности в зданиях и 

помещениях школы, находящихся по адресам:  

188423, Ленинградская область, Волосовский район, д. Бегуницы, д.60 

188422, Ленинградская область, Волосовский район, д. Сельцо, д.1а  

188425, Ленинградская область, Волосовский район, д. Зимитицы, д.40 

188425, Ленинградская область, Волосовский район, д. Зимитицы, д.53,  

– и на прилегающих к ним территориях. 

1.3. Инструкция является обязательной для исполнения всеми работниками образовательной 

организации, сезонными работниками, физическими и юридическими лицами, с которыми 

образовательная организация заключила гражданско-правовые договоры, лицами, 

командированными в образовательную организации, обучающимися, прибывшими на 

производственное обучение или практику в образовательную организацию. 

2. Порядок содержания территории, зданий, помещений и эвакуационных путей и выходов, в том 

числе аварийных, а также путей доступа подразделений пожарной охраны на объект 

2.1. Содержание территорий 

2.1.1. На территориях образовательной организации необходимо: 

 своевременно убирать тару, горючие отходы, опавшие листья, траву и прочие отходы; 

 при жаркой и сухой погоде поливать территорию не менее 2 раз в день; 

 соблюдать противопожарные расстояния между зданиями и сооружениями 

образовательной организации. Запрещено использовать расстояния под складирование 

материалов, оборудования и тары, стоянки транспорта и строительства зданий и 

сооружений; 

 содержать всегда свободными для проезда пожарной техники, в зимнее время очищать 

от снега и льда дороги, проезды и подъезды к зданиям, сооружениям образовательной 

организации, наружным пожарным лестницам и водоисточникам, используемым для 

целей пожаротушения. О закрытии дорог или проездов для их ремонта или по другим 

причинам, препятствующим проезду пожарных машин, необходимо извещать 

пожарную часть № 1 (телефон 101, 112). На период закрытия дорог в соответствующих 

местах необходимо устанавливать указатели направления объезда или оборудовать 

переезды через ремонтируемые участки и подъезды к водоисточникам; 

 обеспечивать наружное освещение в темное время суток для быстрого нахождения 

пожарных гидрантов, наружных пожарных лестниц и мест размещения пожарного 

инвентаря, а также подъездов к входам в здания и сооружения. 

2.1.2. На территориях образовательной организации запрещено: 

 устраивать свалки; 



 оставлять тару (емкости, канистры и т. п.) с легковоспламеняющимися и горючими 

жидкостями, а также баллоны со сжатыми и сжиженными газами; 

 разводить костры и сжигать отходы. 

2.2. Содержание зданий и помещений  

2.2.1. В зданиях и помещениях образовательной организации необходимо: 

 своевременно проводить уборку; 

 содержать свободными подходы к электрооборудованию и первичным средствам 

пожаротушения; 

 размещать только необходимую для работы мебель, а также приборы, модели, 

принадлежности, пособия и другие предметы. 

2.2.2. В зданиях и помещениях образовательной организации запрещено: 

 хранить и применять на чердаках, в подвальных, цокольных и подземных этажах, а 

также под свайным пространством зданий легковоспламеняющиеся и горючие 

жидкости, порох, взрывчатые вещества, пиротехнические изделия, баллоны с горючими 

газами, товары в аэрозольной упаковке, отходы любых классов опасности и другие 

пожаровзрывоопасные вещества и материалы; 

 использовать чердаки, технические, подвальные и цокольные этажи, подполья, 

вентиляционные камеры и другие технические помещения для организации мастерских, 

а также для хранения продукции, оборудования, мебели и других предметов; 

 устанавливать глухие решетки на окнах и приямках у окон подвалов, являющихся 

аварийными выходами, за исключением случаев, специально предусмотренных в 

нормативных правовых актах Российской Федерации и нормативных документах по 

пожарной безопасности; 

 снимать предусмотренные проектной документацией двери эвакуационных выходов из 

поэтажных коридоров, холлов, фойе, вестибюлей, тамбуров и лестничных клеток, 

другие двери, препятствующие распространению опасных факторов пожара на путях 

эвакуации; 

 производить изменение объемно-планировочных решений и размещение инженерных 

коммуникаций и оборудования, в результате которых ограничивается доступ к 

огнетушителям, пожарным кранам и другим системам обеспечения пожарной 

безопасности или уменьшается зона действия автоматических систем противопожарной 

защиты; 

 размещать мебель, оборудование и другие предметы на путях эвакуации, у дверей 

эвакуационных выходов, в переходах между секциями и местах выходов на наружные 

эвакуационные лестницы, кровлю, покрытие; 

 убирать и чистить помещения и стирать одежду с применением бензина, керосина и 

других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, а также производить 

отогревание замерзших коммуникаций паяльными лампами и другими способами с 

применением открытого огня; 

 устраивать в лестничных клетках кладовые и другие подсобные помещения, а также 

хранить под лестничными маршами и на лестничных площадках вещи, мебель и другие 

горючие материалы; 

 проводить изменения, связанные с устройством систем противопожарной защиты, без 

разработки проектной документации, выполненной в соответствии с действующими на 

момент таких изменений нормативными документами по пожарной безопасности; 

 размещать в лестничных клетках, а также на открытых переходах наружных воздушных 

зон незадымляемых лестничных клеток внешние блоки кондиционеров; 

 загромождать и закрывать проходы к местам крепления спасательных устройств. 

2.2.3. В помещениях с массовым пребыванием людей запрещено: 

 применять дуговые прожекторы со степенью защиты менее IP54 и свечи; 

 проводить перед началом или во время массовых мероприятий огневые, покрасочные и 

другие пожаро- и взрывоопасные работы; 

 уменьшать ширину проходов между рядами и устанавливать в проходах дополнительные 

кресла, стулья и др.; 

 превышать нормативное число людей, которые могут находится в помещении. 

2.3. Содержание эвакуационных путей и выходов, в том числе аварийных, а также путей доступа 

подразделений пожарной охраны на территорию в здание  



2.3.1. При эксплуатации эвакуационных путей и выходов, в том числе аварийных, а также путей 

доступа подразделений пожарной охраны на территорию образовательной организации 

необходимо: 

 соблюдать проектные решения; 

 обеспечивать наличие нормативных проходов, в том числе в части путей эвакуации и 

эвакуационных выходов при расстановке в помещениях технологического, 

выставочного и другого оборудования; 

 надежно крепить поверх покрытий полов и в эвакуационных проходах ковры, ковровые 

дорожки и другие покрытия; 

 следить, чтобы знаки пожарной безопасности, обозначающие пути эвакуации и 

эвакуационные выходы, были в исправном состоянии, а эвакуационное освещение 

включалось автоматически при прекращении электропитания рабочего освещения; 

 при пожаре обеспечивать доступ подразделениям пожарной охраны в любые помещения 

для эвакуации и спасения людей, ограничения распространения, локализации и тушения 

пожара. 

2.3.2. При эксплуатации эвакуационных путей и выходов, в том числе аварийных, а также путей 

доступа подразделений пожарной охраны на территорию и в здание образовательной 

организации запрещено: 

 запирать и вешать замки на двери эвакуационных выходов; 

 устраивать пороги на путях эвакуации (за исключением порогов в дверных проемах), 

раздвижные и подъемно-опускные двери и ворота, вращающиеся двери и турникеты, а 

также другие устройства, препятствующие свободной эвакуации людей; 

 загромождать эвакуационные пути и выходы (в том числе проходы, коридоры, тамбуры, 

галереи, лестничные площадки, марши лестниц, двери, эвакуационные люки) 

различными изделиями, оборудованием, отходами, мусором и другими предметами, 

препятствующие безопасной эвакуации, а также блокировать двери эвакуационных 

выходов; 

 устраивать в тамбурах выходов сушилки и вешалки для одежды, гардеробы, а также 

хранить (в том числе временно) инвентарь и материалы; 

 фиксировать самозакрывающиеся двери лестничных клеток, коридоров, холлов и 

тамбуров в открытом положении, а также снимать их; 

 изменять направление открывания дверей; 

 устанавливать какие-либо приспособления, препятствующие нормальному закрыванию 

противопожарных или противодымных дверей (устройств). 

3. Мероприятия по пожарной безопасности при эксплуатации оборудования и пожароопасных 

работах 

3.1. Мероприятия при эксплуатации оборудования 

3.1.1. При эксплуатации электрических приборов, электросетей и других электрических устройств: 

а) необходимо: 

 следить за состоянием изоляции проводов, электрических вводов, гибких кабелей, за 

надежностью контактов в местах электрических соединений; 

 соблюдать требования инструкции по эксплуатации; 

 располагать их так, чтобы они не касались легковозгораемых предметов (штор, ковра, 

пластмассовых изделий, деревянных деталей и др.); 

б) запрещено: 

 оставлять по окончании рабочего времени необесточенными бытовые электроприборы в 

помещениях, в которых отсутствует дежурный персонал, за исключением дежурного 

освещения, систем противопожарной защиты, а также других электротехнических 

приборов, если это обусловлено их функциональным назначением и предусмотрено 

требованиями инструкции по эксплуатации; 

 эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции и со 

следами термического воздействия; 

 пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с 

повреждениями; 

 эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), 

предусмотренными конструкцией, а также обертывать электролампы и светильники (с 

лампами накаливания) бумагой, тканью и другими горючими материалами; 



 пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими 

электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также 

при отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных их 

конструкцией; 

 использовать нестандартные (самодельные) электрические электронагревательные 

приборы и удлинители для питания электроприборов, а также использовать 

некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от 

перегрузки и короткого замыкания; 

 оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть электронагревательные 

приборы, а также другие бытовые электроприборы, в том числе находящиеся в режиме 

ожидания, за исключением электроприборов, которые могут или должны находиться в 

круглосуточном режиме работы в соответствии с инструкцией завода-изготовителя; 

 рразмещать (складировать) в электрощитовых, а также ближе 1 метра от электрощитов, 

электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие, легковоспламеняющиеся вещества 

и материалы; 

 при проведении аварийных и других строительно-монтажных и реставрационных работ, 

а также при включении электроподогрева автотранспорта использовать временную 

электропроводку, включая удлинители, сетевые фильтры, не предназначенные по своим 

характеристикам для питания применяемых электроприборов; 

 прокладывать электрическую проводку по горючему основанию либо наносить 

(наклеивать) горючие материалы на электрическую проводку; 

 использовать временную электропроводку, включая удлинители, сетевые фильтры, не 

предназначенные по своим характеристикам для питания применяемых 

электроприборов. 

3.1.2. При эксплуатации систем вентиляции и кондиционирования воздуха: 

а) необходимо: 

 держать закрытыми двери вентиляционных камер; 

 держать открытыми вытяжные каналы, отверстия и решетки; 

б) запрещено: 

 подключать к воздуховодам газовые отопительные приборы, отопительные печи, 

камины, а также использовать их для удаления продуктов горения; 

 выжигать скопившиеся в воздуховодах жировые отложения, пыль и другие горючие 

вещества; 

 хранить в вентиляционных камерах материалы и оборудование. 

3.2. Мероприятия при пожароопасных окрасочных и огневых работах 

3.2.1. При проведении окрасочных работах: 

а) необходимо: 

 составлять и разбавлять все виды лаков и красок в изолированных помещениях у 

наружной стены с оконными проемами или на открытых площадках, у наружной стены 

с оконными проемами или на открытых площадках; 

 осуществлять подачу окрасочных материалов в готовом виде централизованно, 

размещать лакокрасочные материалы на рабочем месте в количестве, не превышающем 

сменной потребности, плотно закрывать и хранить тару из-под лакокрасочных 

материалов на приспособленных площадках; 

 оснащать электрокрасящие устройства при окрашивании в электростатическом поле 

защитной блокировкой, исключающей возможность включения распылительных 

устройств при неработающих системах местной вытяжной вентиляции или 

неподвижном конвейере; 

 не превышать сменную потребность горючих веществ на рабочем месте, открывать 

емкости с горючими веществами только перед использованием, а по окончании работы 

закрывать их и сдавать на склад, хранить тару из-под горючих веществ вне помещений в 

специально отведенных местах. 

б) запрещено: 

 начинать работу, если в зоне ближе 20 метров идут ремонтные работы с применением 

открытого огня (с искрообразованием). При необходимости проведения окраски следует 

требовать прекращения огнеопасных работ; 

 проводить работы при отсутствии средств пожаротушения или их неисправности. 



3.2.2. При проведении огневых работ: 

а) необходимо: 

 перед началом работ провентилировать помещения, в которых возможно скопление 

паров легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, а также горючих газов; 

 обеспечить место производства работ не менее чем 2 огнетушителями с минимальным 

рангом модельного очага пожара 2A, 55B и покрывалом для изоляции очага возгорания; 

 плотно закрыть все двери, соединяющие помещения, в которых проводятся огневые 

работы, с другими помещениями, в том числе двери тамбур-шлюзов, открыть окна; 

 осуществлять контроль за состоянием парогазовоздушной среды в технологическом 

оборудовании, на котором проводятся огневые работы, и в опасной зоне; 

 прекратить огневые работы в случае повышения содержания горючих веществ или 

снижения концентрации флегматизатора в опасной зоне или технологическом 

оборудовании до значений предельно допустимых взрывобезопасных концентраций 

паров (газов); 

 после завершения огневых работ должно быть обеспечено наблюдение за местом 

проведения работ в течение не менее 4 часов. 

б) запрещено: 

 приступать к работе при неисправной аппаратуре; 

 производить огневые работы на свежеокрашенных горючими красками (лаками) 

конструкциях и изделиях; 

 использовать одежду и рукавицы со следами масел, жиров, бензина, керосина и других 

горючих жидкостей; 

 хранить в сварочных кабинах одежду, легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, 

другие горючие материалы; 

 допускать к самостоятельной работе учеников, а также работников, не имеющих 

квалификационного удостоверения; 

 допускать соприкосновение электрических проводов с баллонами со сжатыми, 

сжиженными и растворенными газами; 

 проводить работы на аппаратах и коммуникациях, заполненных горючими и токсичными 

веществами, а также находящихся под электрическим напряжением; 

 проводить работы по устройству гидроизоляции и пароизоляции на кровле, монтаж 

панелей с горючими и слабогорючими утеплителями, наклейкой покрытий полов и 

отделкой помещений с применением горючих лаков, клеев, мастик и других горючих 

материалов, за исключением случаев, когда проведение огневых работ предусмотрено 

технологией применения материала. 

4. Порядок, нормы хранения и транспортировки пожаровзрывоопасных веществ и материалов, 

порядок сбора, хранения и удаления горючих веществ и материалов, содержания и хранения 

спецодежды, порядок и периодичность уборки горючих отходов и пыли, хранения промасленной 

спецодежды, ветоши 

4.1. Порядок и нормы хранения пожаро- и взрывоопасных веществ и материалов 

4.1.1. Вещества и материалы необходимо хранить в специально отведенных для этих целей 

помещениях образовательной организации. Легковоспламеняющиеся жидкости с температурой 

кипения ниже 50 °C следует хранить в емкости из темного стекла с нанесенной информацией о ее 

содержании в холодильнике. 

4.1.2. В помещениях, где хранятся пожаро- и взрывоопасные вещества и материалы, запрещено: 

 применять электроприборы; 

 пользоваться огнем; 

 использовать кабели и провода, выключатели с поврежденной или потерявшей защитные 

свойства изоляцией; 

 хранить любые материалы, оборудование и приспособления; 

 сливать легковоспламеняющиеся жидкости и горючие вещества в канализацию, в землю 

и др.; 

 оставлять включенным свет перед закрытием помещения. 

4.1.3.  При обнаружении повреждений тары (упаковки), рассыпанных или разлитых 

пожаровзрывоопасных и пожароопасных веществ и материалов следует немедленно удалить 

поврежденную тару (упаковку), очистить пол и убрать рассыпанные или разлитые вещества и 

материалы. 



4.1.4. В помещениях, предназначенных для проведения опытов (экспериментов) с применением 

легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, допускается их хранение в количествах, не 

превышающих сменную потребность, в соответствии с нормами потребления для конкретных 

установок. Доставка указанных жидкостей в помещения производится в закрытой таре. 

4.1.5. Хранение химических реактивов в химических лабораториях следует выполнять в 

соответствии с требованиями приказа Минпроса СССР от 10.07.1987 № 127. 

4.1.6. Педагогический работник по окончании занятий убирает все пожароопасные и 

пожаровзрывоопасные вещества и материалы в помещения, оборудованные для их временного 

хранения. 

4.2. Порядок транспортировки пожаро- и взрывоопасных веществ и материалов 

4.2.1. При перемещении пожаровзрывоопасных и пожароопасных веществ надо  выполнять 

требования Правил противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденных 

постановлением Правительства РФ от 16.09.2020 № 1479, а также другой утвержденной в 

установленном порядке технической документации по их транспортировке. 

4.2.2. Перед транспортировкой необходимо убедиться, что на местах погрузки и разгрузки 

веществ и материалов есть: 

 специальные приспособления, обеспечивающие безопасные условия проведения работ; 

 первичные средства пожаротушения; 

 исправное стационарное или временное электрическое освещение во взрывозащищенном 

исполнении. 

4.2.3. При транспортировке веществ и материалов запрещено: 

 допускать толчки, резкие торможения; 

 пользоваться открытым огнем; 

 оставлять транспортное средство (при использовании) без присмотра. 

4.2.4. Не разрешается производить погрузочно-разгрузочные работы с взрывопожароопасными и 

пожароопасными веществами и материалами при работающих двигателях автомобилей, а также во 

время дождя, если вещества и материалы склонны к самовозгоранию при взаимодействии с водой. 

4.2.4. Запрещено грузить в один контейнер пожаровзрывоопасные вещества и материалы, не 

разрешенные к совместной перевозке. 

4.3. Порядок применения пожаро- и взрывоопасных веществ и материалов 

4.3.1. Работы, связанные с применением легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, 

выполняемые в помещениях, должны проводиться в вытяжных шкафах или под вытяжными 

зонтами при включенной местной вытяжной вентиляции. Запрещается проводить работы с 

применением легковоспламеняющихся и горючих жидкостей при отключенных или неисправных 

системах вентиляции. 

4.3.2. Запрещается проводить работы на опытных (экспериментальных) установках, связанных с 

применением пожаровзрывоопасных и пожароопасных веществ и материалов, не принятых в 

эксплуатацию в установленном порядке директором образовательной организации. 

4.4. Специальная одежда лиц, работающих с маслами, лаками, красками и другими 

легковоспламеняющимися и горючими жидкостями и материалами, хранится в подвешенном виде 

в металлических шкафах, установленных в специально отведенных для этой цели местах. 

Загрязненную спецодежду необходимо немедленно снять и отправить в стирку. 

4.5. Сырье, полуфабрикаты и готовая продукция в образовательной организации не хранится. 

4.6. Использованный при работе с маслами, лаками, красками и другими 

легковоспламеняющимися и горючими жидкостями обтирочный материал (ветошь, бумага и др.) и 

спецодежда после окончания работы должны храниться в металлических емкостях с плотно 

закрывающейся крышкой или утилизироваться в мусорный контейнер, установленный на 

площадке сбора бытовых отходов. 

Уборка горючих отходов и пыли производиться немедленно по окончании работ. Горючие отходы 

и пыль должны убираться в специальные ящики-контейнеры, которые должны быть освобождены 

по окончании рабочей смены. Запрещается хранить горючие отходы на путях эвакуации. 

4.7. Производственные процессы, при которых надо устанавливать предельные показания 

контрольно-измерительных приборов (манометры, термометры и др.), в образовательной 

организации  не ведутся. 

5. Порядок осмотра и закрытия помещений по окончании работы 

5.1. Работники образовательной организации каждый раз по окончании работы проводят осмотр 

занимаемых и вверенных им помещений перед их закрытием. 



5.2. При осмотре помещений работник проверяет: 

 отключено ли электрооборудование и бытовые электроприборы, за исключением 

дежурного освещения, систем противопожарной защиты, а также других 

электроустановок и электротехнических приборов, если это обусловлено их 

функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по 

эксплуатации; 

 закрыты ли окна и форточки; 

 свободны ли эвакуационные проходы, выходы и подступы к первичным средствам 

пожаротушения; 

 удалены ли из помещения сгораемые отходы и упаковочный материал (мусор). 

5.3. В случае обнаружения неисправностей лицо обязано немедленно доложить о случившемся 

непосредственному руководителю или заместителю директора по АХЧ любым доступным 

способом. 

5.4. После закрытия помещений лицо обязано сдать ключина пост охраны. 

5.5. Лицу запрещено закрывать помещение в случае обнаружения каких-либо неисправностей, 

которые могут повлечь за собой возгорание или травмирование работников. 

6. Порядок применения открытого огня, проезда транспорта и проведения пожароопасных работ 

6.1. На территории, в зданиях и помещениях образовательной организации на основании статьи 12 

Федерального закона от 23.02.2013 № 15-ФЗ «Об охране здоровья граждан от воздействия 

окружающего табачного дыма и последствий потребления табака» запрещается курение табака, 

кальянов, электронных сигарет и других устройств, имитирующих курение. 

6.2. Запрещено парковать автотранспорт в противопожарных разрывах между зданиями и 

сооружениями, на крышках колодцев пожарных гидрантов. 

6.3. Запрещено применение открытого огня для целей, не предназначенных для проведения 

противопожарных работ. Применение открытого огня возможно при проведении пожароопасных 

работ, которые необходимо проводить в соответствии с требованиями пункта 3.2 настоящей 

инструкции и требований законодательства о пожарной безопасности. Применение открытого 

огня при пожароопасных работах категорически запрещено: 

 на сцене, в зрительном зале и подсобных помещениях при проведении массовых 

мероприятий; 

 в местах погрузочно-разгрузочных работ с пожаровзрывоопасными и пожароопасными 

веществами и материалами; 

 в помещениях, где используется инструмент, дающий искрение, а также при 

производстве работ с применением горючих веществ и материалов. 

6.4. Все пожароопасные работы должны проводиться по наряду-допуску, который 

выдаетответственный за пожарную безопасность. 

Наряд-допуск оформляется по требованиям Правил противопожарного режима, утвержденным 

постановлением Правительства РФ от 16.09.2020 № 1479. 

7. Обязанности работников и порядок действий при пожаре 

7.1. При возникновении пожара или задымления в здании эвакуация обучающихся, работников, а 

также посетителей производится по эвакуационным путям и эвакуационным выходам в 

соответствии с планом эвакуации при пожаре. 

7.2. Действия работников образовательной организации при пожаре, в том числе при вызове 

пожарной охраны, открытии и блокировании в открытом состоянии, вращающихся дверей и 

турникетов, а также других устройств, препятствующих свободной эвакуации людей, аварийной 

остановке технологического оборудования, отключении вентиляции и электрооборудования (в том 

числе в случае пожара и по окончании рабочего дня), пользовании средствами пожаротушения и 

пожарной автоматики, эвакуации горючих веществ и материальных ценностей, осмотре и 

приведении в пожаровзрывобезопасное состояние всех помещений 

7.2.1. Работники обязаны: 

 немедленно сообщить о ЧС в пожарную часть (телефон 101, 112;) 

 при этом необходимо назвать адрес, место возникновения пожара (этаж, номер 

помещения), сообщить фамилию, должность; 

 доложить о пожаре своему непосредственному руководителю; 

 выполнять команды по эвакуации, поступившие от непосредственного руководителя и 

по системе оповещения; 



 организованно покинуть помещение в соответствии с планом эвакуации при пожаре, 

закрыв за собой плотно двери и окна; 

 взять с собой средство индивидуальной защиты органов дыхания и при необходимости 

надеть его; 

 при открытии на пути эвакуации и блокировании в открытом состоянии, вращающихся 

дверей и турникетов, а также других устройств, препятствующих свободной эвакуации 

людей, найти по знакам эвакуации эвакуационные выходы или использовать 

дублирующие выходы, у которых нет препятствий. 

7.2.2. Руководящие работники обязаны: 

 сообщить о пожаре по телефону 101 или 112 в пожарную охрану (при этом необходимо 

назвать адрес объекта, место возникновения пожара, сообщить свою фамилию и 

должность); 

 немедленно оповестить подчиненных работников, обучающихся и посетителей о 

возникшем пожаре и организовать их эвакуацию в безопасное место; 

 проконтролировать, чтобы подчиненные работники, обучающиеся и посетители взяли с 

собой средства индивидуальной защиты органов дыхания и при необходимости 

использовали их; 

 на месте сбора проверить наличие подчиненных работников, обучающихся и 

посетителей, проинформировать директора образовательной организации о принятых 

мерах по эвакуации людей и материальных ценностей. 

7.2.3. Ответственный за пожарную безопасность обязан: 

 немедленно прибыть к месту пожара; 

 проверить время сообщения о возникновении пожара в пожарную охрану (при 

необходимости продублировать сообщение о пожаре по телефону 101 или 112 в 

пожарную охрану); 

 проверить включение автоматических установок пожаротушения и пожарной 

сигнализации, системы оповещения людей о пожаре, в случае необходимости дать 

указание дежурному персоналу о ручном включении систем противопожарной защиты; 

 принять информацию от руководящих работников образовательной организации 

о принятых мерах; 

 при необходимости дать распоряжение работнику, ответственному за 

электробезопасность; 

 проверить выполнение работниками команды о прекращении работ в здании 

образовательной организации, где произошел пожар, кроме работ, связанных с 

мероприятиями по ликвидации пожара; 

 проверить эвакуацию за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в 

тушении пожара, при необходимости дать дополнительные указания об их эвакуации; 

 осуществлять общее руководство по тушению возгорания средствами пожаротушения и 

спасению людей до прибытия подразделения пожарной охраны; 

 обеспечивать информирование руководителя тушения пожара о конструктивных и 

технологических особенностях здания образовательной организации. 

8. Допустимое количество людей, которые могут одновременно находиться в здании, помещениях 

8.1. Допустимое количество людей, которые могут одновременно находиться в зданиях (с учетом 

посетителей): 

а) по адресу: д. Бегуницы д. 60 – 150 человек; 

б) по адресу: д. Сельцо, д.1а – 50 человек; 

г) по адресу: д. Зимитицы, д.53 - 25 человек. 

8.2. Предельное количество людей, которые могут одновременно находиться в помещениях для 

массового пребывания людей (с учетом посетителей): 

а) актовый зал здания по адресу: д. Бегуницы д. 60 – 100 человек; 

б) актовый зал здания по адресу: д. Сельцо – 100 человек; 

в) актовый здания по адресу: д. Зимитицы, д.53 – 50 человек. 

 

8.3. Одновременное пребывание в помещении с одним эвакуационным выходом допускается не 

более 50 человек. 
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